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日本ソフトボール協会 チーム登録
操作方法手順

始めに
日本ソフトボール協会登録用紙(Excel版)の操作は、
日ソ協登録申請書A表のみ入力
B表・C表・D表は入力不要です

 操作１ 日ソ協登録申請書A表
   の選択

3

エクセル画面の下部にある
「日ソ協申請書A表」を選択
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操作２ 競技種別の選択①

4

エクセル画面上部にある競技種別を入力

都道府県名
「福島」
は操作不要
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操作３ 競技種別の選択②

5

エクセル画面上部にある競技種別を入力

種別の上部空欄に「該当するチーム種別」
へ「〇印」を選択する

※該当するチーム種別の上部空欄をクリックし
を押して〇を選択
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操作４ チーム名入力

6

エクセル画面 チーム名の欄を入力

「チーム名」を正式名称で入力
※チーム名は略さずに入力
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操作５ チーム所在地の入力①

7

エクセル画面 チーム所在地の欄を入力

「チーム所在地の郵便番号」を入力
※〒の欄でダブルクリックを行う→
〒の隣に入力が可能となる→
チーム所在地の郵便番号入力する

(入力例)960-1234
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操作６ チーム所在地の入力②

8

エクセル画面 チーム所在地の欄を入力

「チーム所在地の住所」を入力
※〒入力欄の隣の欄をクリック→
住所の入力が可能となる→
チーム所在地の住所を入力する

(入力例)福島市五老内町1-1-1
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操作７ チーム連絡先の入力①

9

エクセル画面 チーム連絡先の欄を入力

「チーム連絡先の郵便番号」を入力
※〒の欄でダブルクリックを行う→
〒の隣に入力が可能となる→
チーム連絡先の郵便番号入力する

(入力例)960-1234

日本ソフトボール協会登録マニュアル 県北ソフトボール協会用



操作８ チーム連絡先の入力②

10

エクセル画面 チーム連絡先の欄を入力

「チーム連絡先の住所」を入力
※〒入力欄の隣の欄をクリック→
住所の入力が可能となる→
チーム連絡先の住所を入力する

(入力例)福島市五老内町1-1-1
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操作９ 連絡責任者の入力①

11

エクセル画面 連絡責任者の欄を入力

「連絡責任者」を入力
※連絡責任者欄をクリック→

連絡責任者名の入力が可能となる→
連絡責任者名を入力する

(入力例)鈴木 太郎
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操作10 連絡責任者の入力②

12

エクセル画面 連絡責任者の欄を入力

「連絡責任者の電話(固定電話)」を入力(任意)

※電話の欄をクリック→
電話番号の入力が可能となる→
連絡責任者の電話番号を入力する

(入力例)024-512-3456
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操作11 連絡責任者の入力③

13

エクセル画面 連絡責任者の欄を入力

「連絡責任者の電話(携帯電話)」を入力(必須)

※携帯電話の欄をクリック→
携帯番号の入力が可能となる→
連絡責任者の携帯番号を入力する

(入力例)090-1234-5678
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操作12 チーム代表者の入力

14

エクセル画面 チーム代表者の欄を入力

「チーム代表者名」を入力
※チーム代表者の欄をクリック→
チーム代表者の入力が可能となる→

チーム代表者名を入力する
(入力例)鈴木 二郎
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操作13 スコアラーの入力

15

エクセル画面 スコアラーの欄を入力

「スコアラー」を入力
※スコアラーの欄をクリック→

スコアラー氏名・認定番号の入力が可能となる→ス
コアラー氏名・認定番号を入力する

(入力例)１名の場合 鈴木 三郎(1234)

複数名の場合 鈴木 三郎(1234)/鈴木 四郎(5678)

日本ソフトボール協会登録マニュアル 県北ソフトボール協会用



操作14 指導者の入力①

16

エクセル画面 指導者の欄を入力

「指導者」を入力(監督の場合)

※UN30の右欄をクリック→選手氏名・生年月日・
勤務先名又は学校名・住所・資格番号の入力が可能
となる→選手氏名から順に資格番号まで入力する
(入力注意) 生年月日入力時の注意
※入力例 令和６年１月１日の場合→２０２４/１/１
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操作15 指導者の入力②

17

エクセル画面 指導者の欄を入力

「指導者」を入力
※UN31もしくは32の右欄をクリック→選手氏名・
生年月日・勤務先名又は学校名・住所・資格番号の入力が
可能となる→選手氏名から順に資格番号まで入力する

(入力注意) 生年月日入力時の注意
※入力例 令和６年１月１日の場合→２０２４/１/１
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操作16 指導者の入力③

18

エクセル画面 指導者の欄を入力

「指導者の生涯種別複数チーム登録」を入力
(生涯種別複数チームへ個人登録される方のみ）
※UNの空欄右欄をクリック→該当する指導者の方は
「〇印もしくは△印」を選択する
※該当するチーム種別の上部空欄をクリックし、  を押して〇
もしくは△を選択
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操作17 主将の入力①

19

エクセル画面 主将の欄を入力

「主将」を入力
※UN10の右欄をクリック→選手氏名・ 生年月日・勤

務先名又は学校名・住所・資格番号の入力が可能となる→

選手氏名から順に資格番号まで入力する

(入力注意) 生年月日入力時の注意
※入力例 令和６年１月１日の場合→２０２４/１/１
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操作18 主将の入力②

20

エクセル画面 主将の欄を入力

「主将の生涯種別複数チーム登録」を入力
(生涯種別複数チームへ個人登録される方のみ）
※UNの空欄右欄をクリック→該当する主将の方は
「〇印」を選択する
※該当するチーム種別の上部空欄をクリックし、  を押して〇
を選択
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操作19 選手の入力①

21

エクセル画面 選手の欄を入力

「選手」を入力
※UN欄の右欄をクリック→UNの入力が可能となる

→UNを数字で入力する

(入力注意) UNは１０・３０・３１・３２を除く
１～９９番までとする 
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操作20 選手の入力②

22

エクセル画面 選手の欄を入力

「選手の生涯種別複数チーム登録」を入力
(生涯種別複数チームへ個人登録される方のみ）
※UNの空欄右欄をクリック→該当する主将の方は
「〇印」を選択する
※該当するチーム種別の上部空欄をクリックし、  を押して〇
を選択
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操作21 選手の入力③

23

エクセル画面 選手の欄を入力

「選手」を入力
※UNの右欄をクリック→選手氏名・生年月日・勤務先
名又は学校名・住所の入力が可能となる→選手氏名から
順に資格番号まで入力する

(入力注意) 生年月日入力時の注意
※入力例 令和６年１月１日の場合→２０２４/１/１
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※複数ファイルで登録処理をお願いします。

◇ファイル保存方法
①エクセル画面左上のファイルを選択
②名前を付けて保存を選択
③デスクトップ等の保存先を選択
※保存先は任意です。

④エクセル画面下の「ファイル名」を
チーム名入力し、画面右下の保存をクリック。

(入力例)

福島県ソフトボールスポ少の場合
ファイル名を【福島県ソフトボールスポ少】と入力。
〇26名以上の場合は、
【福島県ソフトボールスポ少１】
【福島県ソフトボールスポ少２】
と複数ファイルにて作成

24

操作22 選手登録が26名以上の場合
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◇エクセルシート下の「連絡責任者登録」を選択

25

操作23 連絡責任者登録の入力①

◇種別右側の「クラブ男子」を選択
 を押し、該当の種別を選択
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◇「チーム連絡方法」を選択

26

操作24 連絡責任者登録の入力②

・チーム連絡方法を選択し、該当する連絡方法より
□を選択。  を押し、〇印を選択

◇「メールでの案内」を選択した方は、
下記へメールアドレスを入力
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